Cdédigo: FOR-GD-040
PROCESO GESTION DOCUMENTAL Version: 0
- Fecha: Memo 12024016440 —
ALSALDINMYOR FORMATO AYUDA DE MEMORIA 18/06/2024
SECRETARIA DE INTEGRACION SOCIAL L, .

Pagina: 1 de 4

Lugar Comunidad de Cuidado Hogar Casa Nostra

Fecha 30/05/2025 10:00 AM — 11:00 AM

Tema Verificacién Consulta de formatos en Mapa de Procesos

Verificar y anexar evidencia de la consulta por parte del Talento Humano en el mapa de
procesos de la SDIS.

Desde la coordinacién se verifica que el Talento Humano consulté el mapa de procesos en la
cual se encuentran los formatos, Documentos, Lineamientos y demas que se encuentran

publicados.
UNIDAD OPERATIVA: COMUNIDAD DE CUIDADO HOGAR CASA NOSTRA
FECHA : (MES Y ANO) MAYO DE 2025
AREA : PROFESIONALES Y TECNICOS HOGAR CASA NOSTRA
FORMATOS A DILIGENCIAR POR EL AREA DE FISIOTERAPIA
FECHA
PROCESO cODIGO FORMATOS DE
VIGENCIA
Comunidad de Cuidado | FOR-PSS-575 Valoracién Funcional Integral 13/05/2022
Desarrollo
. . FOR-PSS-224 . .
Comunidad de Cuidado Seguimiento Individual 13/05/2022

Comunidad de Cuidado | FOR-PSS-587 | Escala de Valoracion Funcional Barthel | 09/09/2022

Formato registro del desarrollo de

Comunidad de Cuidado | FOR-PSS-570 actividades 13/05/2022
Gestién Documental FOR-GD-040 Formato ayuda de memoria 18/06/2024
Gestion Documental FOR-GD-023 Formato planilla de asistencia 12/07/2024
FORMATOS A DILIGENCIAR POR EL AREA DE GERONTOLOGIA
FECHA
PROCESO CODIGO FORMATOS DE

VIGENCIA
Comunidad de Cuidado | FOR-PSS-575 Valoracién Funcional Integral 13/05/2022
Comunidad de Cuidado | FOR-Pss-5g2 | F'an de Atencion imtegral individual =1 57/ 5/502,
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Acta de aceptacion de la persona mayor

Comunidad de Cuidado | FOR-PSS-588 | de traslado a otra unidad operativa y del | 13/05/2022
pacto de convivencia
Comunidad de Cuidado | FOR-PSS-587 | Escala de Valoracion Funcional Barthel | 09/09/2022
. . Formato registro del desarrollo de
Comunidad de Cuidado | FOR-PSS-570 2ctividades 13/05/2022
Comunidad de Cuidado | FOR-PSS-579 Formato inventario de pertenencias 13/05/2022
Gestion Documental FOR-GD-023 Formato planilla de asistencia 12/07/2024
Gestion Documental FOR-GD-040 Formato ayuda de memoria 18/06/2024
Comunidad de Cuidado | FOR-PSS-224 Formato seguimiento individual 13/05/2022
Comunidad de Cuidado | FOR-PSS-732 Formato plan de atencién institucional 28/11/2023

FORMATOS A DILIGENCIAR POR EL AREA DE GESTION DOCUMENTAL

FECHA
PROCESO CODIGO FORMATOS DE
VIGENCIA
Gestion Documental FOR-GD-009 Formato Afuera 13/07/2020
Gestion Documental | FOR-GD-013 Hoja De Control 2210712020
Acta de cierre del expediente de historias
Gestion Documental FOR-GD-015 sociales 17/07/2020
Gestion Documental FOR-GD-017 Formato Unico de Inventario Documental | 21/12/2022
FORMATOS A DILIGENCIAR POR EL AREA DE GESTION AMBIENTAL
FECHA
PROCESO CODIGO FORMATOS DE
VIGENCIA
Directrices Transversales FOR-GA-001 Responsable amblgntal por unidad 26/10/2020
operativa

Directrices Gestion Ruta de recoleccién interna de residuos
Integral de los Residuos FOR-GA-005 sélidos- RRIRS por fases (I, 11 y 1l) 21/10/2021

Directrices Gestl_on FOR-GA-009 Registro, medicion y control de residuos 21/10/2021
Integral de los Residuos entregados

Directrices Gest|_on FOR-GA-010 Certificado recoleccion residuos sélidos 21/10/2021
Integral de los Residuos

Directrices Gestion FOR-GA-019 Declaracion de compromiso para el Plan 21/10/2021

Integral de los Residuos

de gestion integral de residuos
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hospitalarios y similares

Directrices Gestién

Ruta recoleccion interna de residuos

. FOR-GA-020 : X S 21/10/2021
Integral de los Residuos hospitalarios y similares
Directrices Gest|'on FOR-GA-021 RH1 registro diario de generacion de los 21/10/2021
Integral de los Residuos residuos hospitalarios
Directrices Gestion modelo Plan de gestion integral de
Integral de los Residuos - | FOR-GA-025 . > 9€s €9 21/10/2021
; . . residuos hospitalarios y similares
Residuos hospitalarios
Directrices Gestion Registro, medicion y control de
Integral de los Residuos - | FOR-GA-047 9 ' Y 21/10/2021
. e descomide
Residuos liquidos
A Mangal plar) d.e FOS-PSS-065 | Seguimiento a soluciones desinfectantes | 18/07/2017
saneamiento basico
Al Man_ual plar) d_e FOR-PSS-066 Inspeccidn de la presencia de plagas 18/07/2017
saneamiento basico
Al Man_ual plar] Qe FOR-PSS-067 Inspeccion del manejo de elementos en 18/07/2017
saneamiento basico desuso, embalajes y empaques
Al Man_ual plar] Qe FOR-PSS-068 L|s_ta de_\{erlflcam_on de I|mp|ez_a, 15/06/2018
saneamiento basico desinfeccion y acciones correctivas
Al Manual plan de FOR-PSS-071 Verificacion de hermeticidad 18/07/2017
saneamiento basico
FORMATOS A DILIGENCIAR POR EL AREA DE PSICOLOGIA
FECHA
PROCESO CODIGO FORMATOS DE
VIGENCIA
111 Comu_nldad de FOR-PSS-575 Formato Valoracién Funcional Integral 13/05/2022
Cuidado
. Acta de aceptacion de la persona mayor
11.2 Conc;u_rgjldgd de FOR-PSS-588 | de traslado a otra unidad operativa y del | 13/05/2022
uidado pacto de convivencia
i FOR-PSS-224
1.1.3 Comunidad de Seguimiento Individual 13/05/2022
Cuidado
i FOR-PSS-570
11.4 Comu_nldad de Registro Desarrollo de Actividades 13/05/2022
Cuidado
i FOR-GD-040
1.1.5 Comunidad de Ayuda De Memoria 18/06/2024
Cuidado
FORMATOS A DILIGENCIAR POR EL AREA DE TRABAJO SOCIAL
FECHA
PROCESO CODIGO FORMATOS DE
VIGENCIA
Comunidad de Cuidado | FOR-PSS-575 Valoracién Funcional Integral 13/05/2022
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Comunidad de Cuidado | FOR-PSS-613 Salida temporal personas mayores 27/12/2022
Acta de compromiso de referente familiar
Comunidad de Cuidado | FOR-PSS-586 y/o social con la persona mayor 13/05/2022
institucionalizada
Acta de aceptacion de la persona mayor
Comunidad de Cuidado | FOR-PSS-588 | de traslado a otra unidad operativa y del | 13/05/2022
pacto de convivencia
Comunidad de Cuidado | FOR-PSS-224 Seguimiento Individual 13/05/2022
Reporte metafisica y novedades servicio
. . integral de bienestar y cuidado para
Comunidad de Cuidado | FOR-PSS-213 personas mayores modalidad Comunidad 18/03/2022
de Cuidado
FORMATOS A DILIGENCIAR POR EL AREA DE TERAPIA OCUPACIONAL
FECHA
PROCESO CcODIGO FORMATOS DE
VIGENCIA
Comunidad de Cuidado | FOR-PSS-570 Dotacion Personas Mayores 18/03/2022
Comunidad de Cuidado | FOR-PSS-575 Valoracion Funcional Integral 13/05/2022
Comunidad de Cuidado | FOR-PSS-579 Inventario de pertenencias 13/05/2022

Para complementar la verificacion se anexan pantallazos de consulta del talento Humano
durante el mes de mayo y Lista de Asistencia.

Se adjunta registro fotografico
Se adjunta lista de asistencia

Nombre Cargo/Rol Dependencia
) Ver Listado De Asistencia

Asistentes

Actividad Responsable Fecha limite
Compromisos

N/A N/A N/A

FERIES N/A
reunion
Elaboré Frank Stephen Wilches Wilches — Delegado Documental
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Colombial

Farmacia

—

23 may 2025 8:02:46 a. m.
52B-53 Carrera 2§

Tunjuelito
Bogota
BOMunidad de cuidado HOGAR Casa Nostra




Gestion Ambiental

26-93 Diagonal 52a-Sur
o Tunjuelito

Psicologia

23 may 2025 8:42:31 a. m.
# 26-55 Diagonal 52a Sur
Tunjuelito

Bogota, D.C.




Terapia Ocupacional

8/5/2025 7:42 a. m.

# 26-29 Diagonal 52a Sur
Tunjuelito

Bogota, D.C.

Fisioterapia

BN

\

7\ =
£ .
22/05/2025 16:01:0W
26-93 Diagoenal 52a Sur
_ Tunjuelito

Bogota




Enfermeria

29 may 2025 10:24:07 a. m.
26-80 Diagonal 52 B Sur
Tunjuelito

Bogota

Trabajo Social

AN

22/572025 3337 p. -
#26-55 Diagonal 52a Sdr:
Tunjuelito

Bogotd, D.C:




Documental

30 may 2025 9:30:19 a. m.
52A-36 Carrera 27

Tunjuelito
Bogota
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6 fue i u.hu..l...mmul a Distital de Integracion Social - SDIS, es la responcable del tralamiento de mis datos personales recolectados y podré reallzar operaciones scbre s mismos para las finalkdades estableckdas wn su Polltica de ratamiento de datos perscnales, 0
™ umidad ¢ cuyp usa I sk, prasds generar discriminackin

talGo Integracson tocial pers m.u.m-p-m_-qm clectardn mediante este registro. E; o modiicar torizacién,

. asl como para consultar los datos alll la SO wa Shancion

<l = o paea waldlaie dabe ber (oporiada d Pruceso Gesttn de Taento Humanc - Gistems de Geston de le Geguridad y Galud en el Trabajo.




